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Карта текущего состояния процесса

«Подготовка и размещение информации на сайт

образовательной организации»



ПИРАМИДА ПРОБЛЕМ
Федеральный

уровень

Региональный
уровень

Уровень образовательной
организации

1
2

Не выявлены

Не выявлены

• временные потери при согласовании текстов, 

фотоматериалов    в разделах сайта;

• временные потери при загрузке материалов  с 

большим объемом;

• низкая активность обращений родителей к 

официальному сайту.3



Карта идеального состояния процесса

«Подготовка и размещение информации на сайт

образовательной организации»



Карта целевого состояния процесса

«Подготовка и размещение информации на сайт

образовательной организации»



Проблема Способ решения Экономия 

времени/рост числа 

подписчиков

Временные 

потери при 

согласовании 

текстов, 

фотоматериалов в 

разделах сайта

Назначение конкретного ответственного за 

подготовку материалов с обучением и 

предоставлением единого доступа

30 мин.

Временные

потери при

загрузке файлов с 

большим объемом

Разработка алгоритма для

размещения информации на сайте

(с ограничением редактирования и

количества печатных символов),

требований к размеру и качеству

фотографий)

15 мин

Низкая 

активность 

обращений 

родителей к 

официальному 

сайту

Ежедневное обновление актуальной

информации на сайте

Проведение опросов, викторин,

конкурсов с функцией обмена

результатов

800 чел.

Анализ проблем



Дорожная карта по оптимизации процесса

«Подготовка и размещение   информации   на сайт образовательной организации»

УТВЕРЖДАЮ 

Директор МБОУ ООШ с.Лавы

____________Л.И.Фролова

№

Обоснование

(проблема)

Причины Планируемые 

мероприятия

Документ,

подтверждающий 

выполнение работы

Ф.И.О.,

должность 

ответственного
исполнителя

Сроки

1.

Избыточность 

информации, 

подробное 

обсуждение 

мероприятия

Отсутствие

алгоритма 

подготовки
информации

Разработка алгоритма подготовки

информации для размещения на 

сайт

Утвержденный алгоритм 

подготовки информации для 

размещения на сайт

Заместитель директора

20.11.2024

2.

Отсутствие единого

стиля оформления 

текстовой 

информации

Отсутствие

общих 

требований к 

подготовке и 

оформлению 

материалов

Разработка шаблона для 

размещения информации на сайте 

(с ограничением редактирования и 

количества печатных символов)

Утвержденный шаблон для 

размещения информации на 

сайте (с ограничением 

редактирования и количества
печатных символов)

Советник директора по 

воспитанию и 

взаимодействию с 

детскими общественными 

объединениями

22.11.2024

3. Отсутствие

ограничения на 

количество

и размер

фотографий для

размещения

Отсутствие

единых 

требований к 

техническим

характеристикам

изображений

Подготовка требований к 

количеству, размеру и качеству 

фотографий

Утвержденные требования к 

количеству, размеру и 

качеству фотографий

Администратор сайта 

образовательной 

организации

25.11.2024

4. Временные

потери при 

загрузке файлов с 

большим объемом

Отсутствие

единых 

требований к 

техническим 

характеристикам 

файлов и 

изображений

- Разработка шаблона для 

размещения информации на 

сайте (с ограничением 

редактирования и количества 

печатных символов)

- Разработка требований к 

размеру и качеству 

фотографий

Утвержденные требования к 

количеству, размеру и 

качеству фотографий 

Утвержденный шаблон для 

размещения информации на 

сайте (с ограничением 

редактирования и количества
печатных символов)

Администратор сайта 

образовательной 

организации

25.11.2024



Производственный анализ 

(мониторинг  стабильности результатов)



Виды стандартов

Чек -лист



ДОСТИГНУТЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОЕКТА

БЫЛО:
избыточность 

информации, подробное 

обсуждение 

мероприятия

СТАЛО:

утвержден алгоритм 

подготовки 

информации для 

размещения на сайт

БЫЛО:

Отсутствие единого 

стиля оформления 

текстовой информации

СТАЛО:

утвержден шаблон для 

размещения информации 

на сайте (с ограничением 

редактирования и 

количества

печатных символов)

БЫЛО:

избыточность 

информации, подробное 

обсуждение 

мероприятия

СТАЛО:

утвержден алгоритм 

подготовки информации 

для размещения на сайт

БЫЛО:

отсутствие ограничения 

на количество

и размер фотографий для

Размещения

СТАЛО:

утвержденны требования 

к количеству, размеру и 

качеству фотографий


